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Poradnik elektronicznego zgtoszenia do rejestracji na stronie Sadeckiego Urzedu Pracy

http://supnowysacz.praca.gov.pl/

Na stronie gtéwnej SUP klikamy w przycisk:

-)'-/(- zgtoszenie do rejestracji

1. Wybor urzedu

Po zapoznaniu sie i akceptacji regulaminu za pomocg przycisku "Wybierz z listy" nalezy wskaza¢ Sadecki Urzad Pracy,
w ktérym bedzie przebiegac rejestracja.

Wybér urzedu

@ Jezeli cheesz zobaczyc przyktadowy proces rejestracji, kliknij tutaj.

Regulamin

Przed rozpoczeciem sktadania wniosku naleiy zapoznac sie z regulaminem korzystania z www.praca.gov.pl .
PrzejScie do kolejnego kroku oznacza akceptacje regulaminu.

Adresat wniosku

Sadecki Urzad Pracy ~ Wybierz z listy

Najblizsze wolne terminy wizyt dostepne dla 0s6b rejestrujgcych sie w trybie “Zgtoszenia do rejestracji w powiatowym urzedzie pracy” (stan na chwile
obecna):

* Sgdecki Urzgd Pracy 17.10.2018 07:00

Ostateczny termin wizyty zostanie ustalony w ostatnim kroku rejestracji.

Przerwij wprowadzanie danych m
Wczytaj dane




2. Ankieta

W kolejnym oknie zostaje uruchomiona ankieta, po wypetnieniu ktdrej uzytkownik zostanie skierowany do
wtasciwego kreatora.
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3. Metoda rejestracji

W nastepnym kroku uzytkownik zostaje poproszony o wskazanie sposobu w jaki zamierza sie zarejestrowaé w

urzedzie.

Zgtoszenie do rejestracji @

Wybor urzedu > Ankieta

* Metoda rejestracji »

Zgtoszenie do rejestracji w
powiatowym urzedzie pracy

Ten wyb rejestracii nie wymaga podpisania
wniosku 0 dokonanie rejestracii wraz  z
zatcznikami kwalifikowanym podpisem
elekuronicznym  lub  podpisem  pomwierdzonym
profilem zaufanym ePUAR Dokumenty wymagans
do rejestracji nalely dostarczyt podczas wizyty w

Rejestracja w powiatowym urzedzie
pracy

Ten rodzaj rejestracii nie wymaga winyty w
uzgdzie. Do wniosku o dokonanie rejesiracji
komieczne jest dotolenie wszystkich
zeskanowanych dokumentdw wymaganych do
rejestracji.  Wypelniony wniosek  wraz 2
zalacznikami  nalely podpisat  kwalifikowanym

powiatowym urzedzie pracy. podpisem elektronicznym lub podpisam
el

B dzonym profilem PUAP.

Mozliwe sg dwa sposoby rejestracji:

e 7z wizytg w urzedzie (uzytkownik nie posiada kwalifikowanego podpisu elektronicznego, ani profilu zaufanego
ePUAP, nie musi dotgcza¢ dokumentéw w formie elektronicznej).

¢ bez koniecznosci wizyty w urzedzie pracy (uzytkownik posiada wszystkie wymagane dokumenty w formie
elektronicznej oraz kwalifikowany podpis elektroniczny lub posiada profil zaufany ePUAP). Ten sposdb

rejestracji wymaga dotgczenia wszystkich zeskanowanych dokumentow.

Po wskazaniu metody rejestracji nastepuje przejscie do czesci zwigzanej z wyborem urzedu i wymaganymi
dokumentami.

4. Informacja

W dalszym etapie otrzymujemy wykaz wymaganych dokumentdéw jakie musimy posiadaé podczas wizyty w Sgdeckim
Urzedzie Pracy

Informacja

9 Wybrano zgtoeszenie do rejestracji w powiatowym urzedzie pracy. Polega ono na wprowadzeniu niezbednych danych na formularzu elektronicznym i
koriczy sie wyznaczeniem terminu wizyty w urzedzie. Dzieki temu wizyta w urzedzie bedzie trwata o wiele krécej.
Wizyta w powiatowym urzgdzie pracy jest obowigzkowa, status bezrobotnego zostanie przyznany od dnia tej wizyty.

Wymagane dokumenty
Dokumenty, ktore nalezy posiadat podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy:

Pokaz wykaz dokumentow

Sumaryczny rozmiar zatgcznikow elektronicznych (skanow) dotgczanych podczas procesu nie moze przekroczyc 24,00 MB.
Rozmiar pojedynczego zatgcznika elektronicznego dotgczanego podczas procesu nie moze przekroczyc 1,00 MB.

Przerwij wprowadzanie danych




Klikamy przycisk ,Pokaz wykaz dokumentéw”

Wymagane dokumenty
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5. Dane osoby bezrobotnej/poszukujacej pracy

W kolejnym oknie przechodzimy do wypetnienia ankiety

W celu poprawnego wypetnienia karty rejestracyjnej nalezy wprowadzi¢ podstawowe dane osoby
bezrobotnej/poszukujacej pracy :

e Nazwisko,

e Imie pierwsze,

e Imie drugie,

e  PESEL,

e Pteg,

e Nr dokumentu tozsamosci,
e Rodzaj dokumentu tozsamosci,
e Imie ojca,

e Imie matki,

e Data urodzenia,

e Miejsce urodzenia,

e Obywatelstwo.

Jesli osoba rejestrujgca sie jest cudzoziemcem powinna zaznaczy¢ pole "Jestem cudzoziemcem".
W przypadku osoby bezrobotnej trzeba podac¢ jeszcze:
. Stan cywilny,

. Liczba dzieci na utrzymaniu.

L}
*Po zaznaczeniu pola ,,Cudzoziemiec” wartos¢ w polu ,,Rodzaj dokumentu tozsamosci:” zmienia sie na ,,Inny

dokument” oraz uaktywnia sie pole ,,Nr dokumentu tozsamosci”.

Wartos¢ w polu nie moze zawierac¢ wartosci z listy: paszport, pass, passport, dowdd, kartapobytu, karta, pobyt, wiza,
visa, prawojazdy, zezwolenie. Lista stdw blokowanych bedzie przetrzymywana w bazie danych jako parametr
centralny LISTA-NIEDOZWOLONYCH-SLOW. Walidacja jest typu blokada. Pod polem prezentowany jest komunikat:
,Uzyto tekstu niedozwolonego”.



Wymagane jest dodanie w formie zatgcznika skanu dowodu osobistego, lub innego dokumentu tozsamosci
(wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

Na ponizszym zrzucie pokazano przyktadowe wypetnienie danych identyfikacyjnych.

Dane osoby bezrobotnej/poszukujgcej pracy

§ Jesli jestes cudzoziemcem, ale posiadasz numer PESEL, to podaj numer PESEL.

Dane identyfikacyjne

Nazwisko: | Nazwisko *

Imie pierwsze: | Imig * Imie drugie:
PESEL: '_ |I i Plef: | Mezczyzna v |*
Nr dokumentu tozsamosci: | al * Rodzaj dokumenty | Inny dokument [~ |

toZsamosci:
Imig ojca: | A * Imig matki: | A *

Nazwisko rodowe: | A
Data urodzenia: E. 28.10.1983 * Migjsce urodzenia: | A ™
Obywatelstwo: | Polska v oR Obywatelstwo drugie: | Podaj obywatelstwo ~
Obywatelstwo trzecie: | Pedaj obywatelstwo | v Jastem cudzoziemcem

Zatacznik - dowod osobisty/dokument tozsamosci

g NaleZy zatgczyC dowdd osobisty lub inny dokument toZsamosci

Dodaj zataeznik

taczna liczba dodanych zatgcznikow wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.00 MB

Wypetnienie czesci dotyczacej danych adresowych polega na:

- wybraniu z rozwijanej listy rodzaju adresu (dla adresu tymczasowego wymagane jest podanie daty korica
meldunku),

- uzupetnieniu kodu pocztowego - po uzupetnieniu kodu pocztowego automatycznie zostang wypetnione pola:
"Poczta:", "Wojewddztwo:", "Powiat:", "Gmina:", "Miejscowos¢:",

- wskazaniu nr budynku i opcjonalnie ulicy, nr lokalu.

Jesli istnieje wiecej niz jeden rodzaj adresu (tymczasowy, zameldowania statego, korespondencyjny) nalezy kolejny
rodzaj dodac, wybierajgc przycisk "Dodaj kolejny adres".




Dla adresu tymczasowego wymagane jest zatgczenie zaswiadczenia o meldunku czasowym (wymagane tylko w
przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego
profilem zaufanym ePUAP).

Na zrzucie ponizej przedstawiono przyktadowo wypetniong sekcje danych adresowych.

Dane adresowe

Rodzaj adresu: | zameldowania statego |~
Kod pocztowy: | 33-300 * Poczta: | Nowy Sgcz *
Wojewodztwo: | matopolskie AVAE Powiat: | m. Nowy Sacz v | *®
Gmina: | Nowy Sacz | v |#* Miejscowosc: | Nowy Sacz | v %
Ulica: | Wegierska Nr budynku: | labc * Nr lokalu :

Dodaj kolejny adres

Zatacznik - meldunek

g NaleZy dotzczyé w przypadku posiadania meldunku czasowego, posiadania nowego dowodu osobistego (bez adresu) lub gdy podano adres inny niz
w dowodzie osobistym

Dodaj zatacznik

taczna liczba dodanych zatgcznikow wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatacznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.00 MB

Wymagane jest wskazanie wtasciwego urzedu (adresata PUP) na KRB ze wzgledu na adres osoby bezrobotne;.
Wprowadzono podpowiadanie nazwy urzedu, do ktdrego nalezy ztozy¢ wniosek KRB osoby bezrobotnej w przypadku,
gdy jako adresata wybrano PUP, ktory nie obstuguje powiatu podanego w adresie wnioskodawcy.

e W czesci dotyczacej rachunku bankowego nalezy podac jego numer, jesli posiadamy konto bankowe.
e Dla danych dotyczacych Urzedu Skarbowego nalezy wybraé wtasciwy urzad z listy rozwijanej.
e W przypadku deklaracji objecia ubezpieczeniem zdrowotnym nalezy wskaza¢ wtasciwy Oddziat NFZ.

Na zrzucie ponizej przedstawiono przyktadowe wypetnienie danych.

Dane rachunku bankowego
Nr rachunku:
Dane Urzedu Skarbowego
Urzad Skarbowy: | URZAD SKARBOWY W NOWYM SACZU v *
Dane Narodowego Funduszu Zdrowia

Oddziat NFZ: | Matopolski 0ddziat Wojewddzki NFZ w Krakowie v | %

Przerwij wprowadzanie danych m




6. Dane szczegétowe

e Woyksztatcenie - w tej czesci nalezy wprowadzié posiadane przez osobe wyksztatcenie.

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejeine Niepetnosprawnosc Ostatni praca »
POZIOM TYP SZKOEA
L wyzsze (w tym licencjat) sckonomiczne AKADEMIA EKONOMICZNA

Wprowadzono 1 pozycje.

I T T

Przerwil wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego wyksztatcenia, odpowiednio przyciski
"Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".

e Zawody
W tej czesci nalezy wprowadzi¢ zawody, ktérymi osoba moze sie okazac przy poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnego zawodu, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak zawodu".

¢ Wykszialcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiej

Brak zawodu (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego zawodu)

Niepetnosprawnosc Ostatni praca >

NAZWA POZOSTAEE DANE
L4 Kierownik placowki bankowej wyuczony, wykonywany, Staz: 0.7

Wprowadzono 1 pozycje.

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego zawodu, odpowiednio przyciski "Nowy",
"Edytuj", "Podglad", oraz "Usun".



o Jezyki

W czesci tej nalezy wprowadzi¢ jezyki, ktére osoba zna i moze wykazac sie ich znajomoscia, przy poszukiwaniu ofert
na rynku pracy.

< Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni prace »

| Brak znajomosci jezykow obcych (zaznacz, jesli nie znasz zadnego jezyka obcego)

NAZWA POZOSTALE DANE
chinski stopien znajomosci: w mowie - A1 - poczatkujacy, w piSmie - A1 -
poczatkujacy
L chorwacki stopien znajomosci: w mowie - €2 - biegty, w pismie - C1 - zaawansowany

Wprowadzono 2 pozycje.

Cuowy Lo | o L v

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego jezyka, odpowiednio przyciski "Nowy",
"Edytuj","Podglad", "Usun".

e Uprawnienia
W czesci tej nalezy wprowadzi¢ uprawnienia, ktdrymi osoba moze sie okazaé przy poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnych uprawnien, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak uprawnien".

¢ Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracc »

Uprawnienia

Brak uprawnien (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego uprawnienia)

NAZWA POZOSTALE DANE

L operator koparko-tadowarki kL111 wszystkie typy wazne do: bezterminowo

Wprowadzono 1 pozycje.

Chows T o | i | v

Przenwi] wprowadzanie danych m m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego uprawnienia, odpowiednio przyciski "Nowy",
"Edytuj","Podglad", "Usun".



e Umiejetnosci
W czesci tej nalezy wykazac te z nich, ktérymi osoba postuguje sie przy poszukiwaniu ofert na rynku pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnych umiejetnosci, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak umiejetnosci".

{ Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnos¢ Ostatni pracc >

Brak umiejetnosci (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnych umiejgtnosci)

NAZWA
L] umiejetnoS¢ wspotpracy w zespole

Wprowadzono 1 pozycje.

Cuems i rostia | s

Przerwij wprowadzanie danych m m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonej umiejetnosci, odpowiednio przyciski "Nowy",
"Edytuj","Podglad", "Usun".

¢ Niepetnosprawnosc

W tej czesci nalezy wprowadzi¢ posiadane orzeczenie o niepetnosprawnosci. Jesli osoba nie posiada zadnego

orzeczenia, pole "Brak niepetnosprawnosci" bedzie automatycznie zaznaczone, na podstawie wypetnionej ankiety na
poczatku rejestracji ustalajgcej status osoby.

¢ Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracc »

Niepetnosprawnosc

Brak niepetnosprawnoSci (zaznacz, jesli nie posiadasz Zadnego orzeczenia o niepetnosprawnosci)

STOPIEN NR ORZECZENIA  DATAWYDANIA CZASOWE DO RODZAJ NIEPEENCSPRAWNOSCI

® lekki TAK 31122018 o

Wprowadzono 1 pozyge.

ey ] oy | o Lo

Przerwij wprowadzanie danych m m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonej niepetnosprawnosci, odpowiednio przyciski

"Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".



e Ostatni pracodawca - w zaktadce tej nalezy wprowadzi¢ dane ostatniego pracodawcy lub dane dziatalnosci
gospodarczej jako ostatniego miejsca pracy.

Jesli osoba jeszcze nie pracowata powinna zaznaczyc pole "Dotychczas nie pracowatem”.

“—*_Domyslnie jest zaznaczone pole <Bytem zatrudniony" lecz jezeli w ankiecie na poczqtku rejestracji ustalajgcej

status osoby, zostafo zaznaczone zawieszenie wykonywania dziatalnosci gospodarczej, automatycznie zostaje
zaznaczone pole "Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnos¢ gospodarczqg”.

A. Przy zaznaczeniu pola "Bytem zatrudniony", nalezy wprowadzi¢ dane pracodawcy i pracy, wraz ze
wskazaniem nazwy, numeru REGON, podstawy wykonywania pracy, okresu zatrudnienia, stanowiska oraz
wymiaru czasu pracy. Do podanych informacji nalezy dotgczy¢ swiadectwo pracy (wymagane tylko w
przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu
potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

¢ :enie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnos¢ Ostatni pracodawca >
Ostatni pracodawca
Dotychczas nie pracowatem ® Bylem zatrudniony Prowadzitem lub zawiesitem dzialalnoS¢ gospodarczy

Dane pracodawcy i pracy

Nazwa: | Abcdef * REGON:
Podstawa wyk. pracy: | Wybierz jedng z wartosci l w Wymiar czasu pracy: | petny l v |*
Zatrudnienie od: | (8 01.06.2018 | % Zatrudnienie do: | (8 01.09.2018 | %
Stanowisko: | Podaj nazwe stanowiska ~

Zataczniki - Swiadectwo pracy

Nie dodano zatgcznikow.

Dodaj zatacznik

tgczna liczba dodanych zatgcznikow wynosi: 2
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikow wynosi: 20

taczny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.35 MB

W drugiej czesci okna nalezy uzupetni¢ dane dotyczgce adresu ostatniego pracodawcy oraz sposdb rozwigzania
umowy (zgodnie z kodeksem pracy):



Adres

Kod pocztowy: Poczta:
Wojewodztwo: v Powiat: v
Gmina: v Miejscowosc: v
Ulica/wies: Nr budynku: Nr lokalu:

Ustanie zatrudnienia nastgpito

na mocy porozumienia stron
za wypowiedzeniem pracownika
z winy pracownika
® 7z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy

zinnego powodu

Przerwij wprowadzanie danych m

Przy zaznaczeniu pola "Prowadzitem lub zawiesitem dziatalno$¢ gospodarczg", nalezy zaznaczy¢ czy
dziatalnos$¢ zostata zawieszona oraz wprowadzi¢ dane dziatalnosci gospodarczej, wraz ze wskazaniem nazwy,
numeru REGON, daty rozpoczecia i zakonczenia oraz stanowiska. Do podanych informacji nalezy dotgczy¢
zaswiadczenie ZUS (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

¢ enie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca >
Ostatni pracodawca
! Dotycheczas nie pracowatem ! Bytem zatrudniony ® Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnoSt gospodarczg

Dane dziatalnosci gospodarczej

| Zawiesitem dziatalnost

Nazwa: | Abcdef | REGON:
Data rozpoczecia: | [ onoe2018 | & Data zakoficzenia: | (8] 31082018 | %
Stanowisko: | Podaj nazwe stanowiska | s

Zataczniki - zaSwiadczenie ZUS

Nie dodano zatgcznikow.

Dodaj zatgcznik

taczna liczba dodanych zatgoznikow wynosi: 2
Przy rejestracii podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatgcznikow wynosi: 0.34 MB




Jesli dziatalno$¢ gospodarcza zostata zawieszona, nalezy dodatkowo wprowadzi¢ okres zawieszenia dziatalnosci (data
zakonczenia dziatalnosci nie jest wtedy uzupetniana):

¢ :enie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca >
Ostatni pracodawca
) Dotychczas nie pracowatem ) Bytem zatrudniony ® Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnose gospodarczy

Dane dziatalnosci gospodarczej
+| Zawiesitem dziatalnosc
Nazwa: | Abcdef | REGON:
Data rozpoczecia: | (B 01.06.2018 | *
Stanowisko: | Podaj nazwe stanowiska [

Okres zawieszenia od: | (8 01.09.2018 * do: | B 30.00.2018 *

Zataczniki - zaSwiadczenie ZUS

Nie dodano zatacznikow.

Dodaj zatgcznik

taczna liczba dodanych zatacznikow wynosi: 2
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikow wynosi: 80
tgczny rozmiar dodanych zatgcznikow wynosi: 024 MB

W drugiej czesci okna nalezy uzupetnié¢ dane dotyczgce adresu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej (krok ze
sposobem rozwigzania umowy zostaje pominiety).

Adres
Kod pocztowy: | Poczta: |
Wojewbdztwo: | Wybierz jedna z wartosci | ~ Powiat: | Wybierz jedng z wartosci IR
Gmina: | Wybierz jedng z wartosci W Miejscowosc: | Wybiorz jedng z wartosci l L [
Ulicafwies: Nr budynku: Nr lokalu:

Przerwij wprowadzanie danych m




e Pozostate okresy
W czesci dotyczacej pozostatych okreséw uprawniajgcych do zasitku nalezy wykazaé wszystkie inne

udokumentowane okresy zwigzane z przebiegiem zatrudnienia, rentg, urlopem wychowawczym, prowadzeniem
dziatalnosci gospodarczej, okresami stazu lub stuzbg wojskows.

< Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania

Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy uprawniajgce do zasitku

RODZA) OKRESU OKRES OD OKRES DO NAZWA PRACODAWCY MIE]SCOWOSC

L Inne okresy 01.03.2018 31.08.2018

Wprowadzono 1 pozyde.

Cuow, Lo | i [ v

Przerwij wprowadzanie danych m m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego okresu, odpowiednio przyciski "Nowy",
"Edytuj","Podglad", "Usun".

e Rodzina

W czesci zwigzanej z rodzing nalezy wykazaé wszystkie osoby, ktére przebywajg we wspdlnym gospodarstwie
domowym lub sg na utrzymaniu beneficjenta i bedg zgtoszone do ubezpieczenia zdrowotnego.

¢ Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania >
Czlonkowie rodziny
NAZWISKO IMIE DATA UR. STOPIEN CZY ZGEOSIC STOPIEN
POKREW. DO UBEZP. NIEPEENOSPR.
L] Nazwisko Imie 04.09.1997 brat TAK

Wprowadzeno 1 pozycje.

I 0 2

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego cztonka rodziny; odpowiednio przyciski
"Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".




e Oczekiwania

W zaktadce tej nalezy wprowadzi¢ zawody, w ktérych osoba chciataby pracowac lub sie szkoli¢.

¢ Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania >

Preferowany rodzaj pracy oraz kierunki szkolen

|¥| Zgadzam sie na podjecie pracy w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego Obszaru Gospodarczego

NAZWA POZOSTALE DANE

{ ] Administrator baz danych do wykonywania

Wprowadzono 1 pozycje.

Przerwij wprowadzanie danych m m

Zapisz dane

Opcjonalnie mozna zadeklarowac¢ che¢ podjecia pracy w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego Obszaru Gospodarczego -
zaznaczenie pola "Zgadzam sie na podjecie pracy w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego Obszaru Gospodarczego".

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonych oczekiwan, odpowiednio przyciski "Nowy",
"Edytuj","Podglad", "Usun".



7. Dane dodatkowe

W zaktadce tej nalezy udzieli¢ dodatkowych odpowiedzi na zadane pytania.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi wymagane jest dotgczenie dokumentu bedgcego podstawg udzielonej
odpowiedzi (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub
podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

1. Czy jest Pan/Pani asobg, ktdra sprawuje funkcje reprezentacyjne w spoce? ThK, = NIE

ﬂ. ZFafgorank - Wypis £ Kr3jowego Rejestrr S0awegn 0far Mg dokimery SMadrrace o Spramowain obomiariow

Mie dodang rtgoeni kiw.

2. Crzy przebywal Pan/Pani na urlopie wychowawozym? ThE & NiE
@ Zaigizark - Akt wredrema drecka

Hile dodana ratgorni kW,

i Czy przebywal Pan/Pani w areszcie[zakladzie karmym? TAK & NiE

.# Zaigozmi - Swiadeciwo TWOITIENI 7 ATesITU/Zakiady kameqo

Hie fodand FatZorm ki,

4. Cry posiada Pan/Pani dokument o preecdwwskazaniach do wykonywania okreslonych prac? ThK ™ NiE

q- Zatgoratk - Dokument o preeciwwskazaniach do wkonywana okresionyeh prac

Mle dodan 2atgormdoim.

5 Crzy jest Pan/Pani wiascicielem, posiadaczem samoistnym lub raleimym nieruchomaosci _| Thi & NIE
rolnej

? Zaigozmi - Z2SwiadcrEnie ¢ PowaFChal MEMUCIITGSCT Fodnel wyvalons) w ha prrelirerionych

Hie dodand Fatgorm .

6. Czy jest Pan/Pani domownikiem w gospodarstwie rolnym o powierzchni uZytkdw rolmych ThK ™ NiE
przekraczajgcych 2 ha przeliczeniowe?

ﬂ' Zaigizark - Deqywa r Kasy Rolnicrego Liberpiecrenta Spoiscnego o mepodleganiy ubssplecieniy Spofecanemy rofnidw
Hie dodang ratgorni kW
tacma biczha dodanych zatycrnikiw wyros: 0

Proy rejesiraci podf eFUAP makmymalsa boeba satycenikdo wynosc 80
tacmy rozmiar dodanych rabpemikiw wynost 000 ME

(e [ vt




8. Zataczniki

Na oknie prezentowane sg wszystkie dokumenty, ktére zostaty dotgczone w poprzednich krokach i zostang przestane
do urzedu.

W przypadku koniecznosci dotgczenia dodatkowych dokumentéw nalezy uzyé przycisku "Dodaj zatgcznik".

Zataczniki dodane
g W poprzednich krokach dedano nastepujace zalaezniki

test.txt (dokument tozsamosci) 0.00 MB  Pobierz

Zatgczniki dodatkowe
g W tym migjscu mozna dolgczyc zatgczniki, ktdre nie byly wymienione we wezesniejszych krokach.

Dodaj zatacznik

Maksymalny rozmiar zalgcznika: 1.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zatgcznikami:  24.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zalgcznikami: 0.00 MB

Przerwij wprowadzanie danych m

9. Dane kontaktowe
Aby okresli¢ sposdb wymiany informacji pomiedzy urzedem, a beneficjentem, nalezy:
- Podac login (nazwe konta) - w przypadku, gdy konto nie jest jeszcze utworzone.

- Wskazac¢ forme wymiany korespondencji: kontakt poprzez konto w praca.gov.pl lub kontakt listowny (uzytkownik
moze wybrad tylko jedng opcje). W przypadku prerejestracji dostepna jest tylko opcja <kontakt listowny>.

- Podac adres e-mail (pole wymagane) i nr telefonu kontaktowego (opcjonalnie).

- Wyrazié¢ ewentualng zgode na udziat w badaniach zwigzanych z rynkiem pracy.

Funkcjonalnos¢ dla WUP

Podczas przekazywania danych rejestracyjnych za pomocg pracownika WUP, nalezy wprowadzi¢ dane kontaktowe
pracownika WUP pomagajgcego w rejestracji.

e Wyglad okna dla uzytkownika, ktérego konto nie zostato jeszcze utworzone:



Dane kontakitowe

W jaki sposob chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat sie z Tobg (w sprawie
danego wniosku)

Ustalono, Ze dla podanych danych identyfikacyjnych nie istnieje konto w praca.gov.pl.

Konto zostanie zatoZone, prosze o ustalenie loginu: | | *

Konto mozna zweryfikowac poprzez podpisanie dokumentu bezpiecznym podpisem elektronicznym, podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP badz
podczas wizyty w urzedzie.
Dane podane w poprzednich krokach, po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncie w praca.gov.pl.

kontakt listowny

Dodatkowe dane kontaktowe:

e-mail: ‘ | *

| telefon kontaktowy:
Zgoda na udziat w badaniach rynku pracy

|¥ Wyrazam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzadowej
lub samorzadowej lub na ich zlecenie.

Dane przekazano za posSrednictwem Wojewddzkiego Urzedu Pracy

Przerwij wprowadzanie danych

* Wyglad okna dla uzytkownika, ktérego konto zostato wczesniej utworzone:

Dane kontaktowe

W jaki sposob chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat si¢ z Tobg (w sprawie
danego wniosku)

® konto w praca.gov.pl
Dane podane w poprzednich krokach, po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncie w praca.gov.pl.

kontakt listowny

Dodatkowe dane kontaktowe:
. | e-mail:

telefon kontaktowy:
Zgoda na udziat w badaniach rynku pracy

|v| Wyrazam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzadowej
lub samorzadowej lub na ich zlecenie.

| Dane przekazano za posrednictwem Wojewodzkiego Urzedu Pracy

Przerwij wprowadzanie danych




10. Prawa i obowiazki oraz warunki zachowania statusu

W oknie nalezy zapoznac sie i zaakceptowaé prawa i obowigzki oraz warunki zachowania statusu.

Prawa | obowiazki
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11. Podglad dokumentu i oswiadczenie

Na oknie Podglgd dokumentu i oSwiadczenie, pod przyciskiem "Podglad dokumentu", dostepna jest funkcjonalnos¢
wizualizacji dokumentu wypetnionego danymi w poprzednich krokach.

Na ekranie ,Podglada formularza”, z ktérego inicjowane jest generowanie podglady wypetnionego wniosku, pojawi
sie komunikat wtasciwy dla wybranej metody rejestracji. W przypadku ,,Zgtoszenia do rejestracji w powiatowym
urzedzie pracy” komunikat brzmi:

Podglgd wniosku i jego wydrukowanie nie jest tozsame z przestaniem wniosku do urzedu pracy i zakoriczeniem
procesu obstugi. Aby zakoriczy¢ procedure zgtoszenia do rejestracji nalezy dostarczy¢ wymagane dokumenty podczas
wizyty w powiatowym urzedzie pracy, ktorej termin zostanie wyznaczony w ostatnim kroku procesu rejestracji.

Podglad dokumentu i odwiadczenie

Podglad dokumentu

@ Podglad wniosku | fego wydrukowanie nie fest tofsame 2 przesfamiem wifosky do urzgdu pracy § rakodcreniom procesy obstugl, Aby 2akofczyd
procedurg rglfoszenia do refestracyl naledy dostarcayd wymagane dokumenty poderas wizyty w powiatowymm urzedzie pracy, ktdrej termin rostanie
wyFnaczony w ostatnim broky procesy rejestrac,

Dokument zostat wygenerowany poprawnie.
Dokument zostal zweryfikowany,

Podglyd dokumentu

Natomiast w przypadku ,Rejestracji w powiatowym urzedzie pracy” komunikat brzmiat:

Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest tozsame z dokonaniem rejestracji w urzedzie pracy i zakoriczeniem
procesu obstugi. Aby zakonczy¢ procedure rejestracji wniosek wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ do wiasciwego
urzedu pracy po opatrzeniu go kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem
zaufanym ePUAP.

Podglad dokumentu i oSwiadczenie

Podglad dokumentu

Podglad wniosku | fego wydrukowania nie jest toZsame 2 dokonaniem rejestragii w urzedzie pracy i zakonczeniem procesu obstugi. Aby zakonczyc
procedure rejestracii Wniosek wraz z zafacznikami naleZy przestac do wiasciwege wzedu pracy po opatizeniu go kwalifikowanym poedpisem
elektronicznym luvh podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAR

Dokument zostat wygenerowany poprawnie.
Dokument zostat zweryfikowany.

Podglad dokumentu

Przyktadowy zrzut ponizej pokazuje wizualizacje karty rejestracyjnej.

Istnieje mozliwos¢ wydrukowania karty przyciskiem "Drukuj" oraz zamkniecia przyciskiem "Zamknij".



TR BTk Tagamra oF 00 rDad P5SZ-KRB

WHIDSEK O DORKONANIE REJESTRACH JAKD BEZROBOTNY | POSZUKUJACY PRACY
ol Uy AT Mok 33 Tk i O

Fmcrm remrsL TP OSTETE DATCT DRI AT RD

turw wimie 4128008 |

L ELAME (VSIHEIMWE

VL N |tz o |
ks [C | ca vt o [Hipwalska |
ey | ] e [kobiztz |
g | Lt v e | Mowny Sacz |
U3 Sy ey izt | 17 GOOET IOZEITORE] | 102 Sarm e e | |
I Ot ¢ @5“‘5 [ r——— |
- — | +14 e I:l

s B | e e I |

AT, Siwn el |k,a'.).l5lar_-'parr5 | §ME |emrion Sreeci mm i I:l

2 R LS MR LR

R b et | |

23 Loy wharouy: [URZAD SKAREOWY W NCWYI SACZL |

23 Cocnm ez [Mstopolski Oddzial Wolswddzki MFZ w Krakowis |

1 OANE AOMSSUWE - AIEICS JRNSUDUWRMIS 1AL UL

PRRrE— 13300 EE R — [Mowy Szcz |
21 wamsemne | malopolshis | 1o [m. Nowy Sacz |
1% S emence | Mowy Sacz | 2z smememe [Mowny Sacz |
EERT= [Wegierska | zzreemiomc [fshe /] |

A DEME BOMESUWE - ROMES I WLLRSOWT

Do o s ‘e i

41t s 2 |

AT W pocTiTwy | 4% Focom

43 ot 42 Pous

AE Gimire ¢ cosnes [R N a——y

42 acm 45 Frcoru ¢ idkeis | |

A OANE ADMESUWE - ABES D0 SODMEE=SUMOEME N

BT sweertas 53 P
22 Gmina | coscs 28 Mol
AT. o 20 P com < il | |

B DA SOLHM AR U

B Mokt pogroar korts e prace govigt |:| B2 Hontale tow: ®

B3 Moriwe m mEnam e |}a_kisw@_rra|l_pl | B2 Fortabe leeoneoy

T, WSS E A CESE

Lp Pogem [ [ o S T

e
EELTTHEN MR

A UONCATINE SORULT | UCOSL M

[ Mo ey Iye o

Lioaum Cglnckarisicys i 1 Dhgom Picwy SacT ] 0007008




Ponizej znajduje sie oswiadczenie bezrobotnego, ktdrego tres¢ jest automatycznie dostosowana do odpowiedzi
uzytkownika, ktore zaznaczyt w ankiecie na poczatku kreatora.

Oswiadczenie bezrobotnego

Uprzedzony(a) o odpowiedzialnoSci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za skiadanie fatszywych zeznan oSwiadczam, co nastepuje:

1. Jestem osoba niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolng i gotowa do podjecia zatrudnienia atbo innej pracy zarobkowej w petnym
wymiarze czasu pracy obowigzujjcego w danym zawodzie lub stuzbie,
2. Nie ucze sie w szkole, z wyjatkiem szkoty dla dorostych lub przystepuje do egzaminu eksternistycznego z zakresu tef szkoty lub w wyZszej, edzie studiuje w
formie studidw niestacjonarnych.
3. Nie nabytem{am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do pracy, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej w wysokosci
przekraczajacej potowe minimalnego wynagrodzenia za prace.
4, Nie pobieram zasitku przedemerytalnego, Swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego Swiadczenia kompensacyjnego, Swiadczenia rehabilitacyjnego,
Swiadczenia szkoleniowego, zasitku chorobowego, macierzyfiskiego lub zasitku w wysokoSci zasitku macierzyfiskiego po ustaniu zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub zaprzestaniu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci.
5. Nie jestem wiascicielem lub posiadaczem (samoistnym lub zaleZznym) nieruchomosci rolnej o powierzchni uZytkéw rolnych powyzej 2 ha przeliczeniowych.
6. Nie podlegam ubezpieczeniu emerytalno - rentowemu z tytutu stakej pracy jako wspatmatzonek lub domownik w gospodarstwie rolnym o powierzchni
uZytkow rolnych przekraczajacej 2 ha przeliczeniowe lub stanowigcym dziat specjalny produkcji rolnej,
7. Nie uzyskuje przychoddéw podlegajgcych opodatkowaniu podatkiem dochodowym z dziatéw specjalnych produkcji rolnej.
8. Nie prowadze pozarolniczej dziatalnosci gospodarcze] i jej nie zawiesitem({am).
9. Nie podlegam obowiazkowi ubezpieczenia spotecznego lub zaopatrzenia emerytalnego (nie dotyczy ubezpieczenia spotecznego rolnikéw).
10. Nie podlegam obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego.
1. Nie jestem osobg tymczasowo aresztowang i nie odbywam kary pozbawienia wolnosci.
12. Nie uzyskuje miesiecznie przychodu w wysokoSci przekraczajgcej polowe najnizszego wynagrodzenia za prace.
13. Nie pobieram, na podstawie przepiséw o pomocy spotecznej, zasitku statego.
14, Nie otrzymatem({am) pozyczki z Panstwowego Funduszu Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych Lub instytucji z udziatem Srodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci pozarolniczej lub rolniczej.
15. Nie pobieram, na podstawie przepiséw o Swiadczeniach rodzinnych, $wiadczenia pielegnacyjnego, specjalnego zasitku opiekunczego lub dodatku do
zasitku rodzinnego 7 tytutu samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa do zasitku dla bezrobotnych na skutek uplywu ustawowego okresu jego
pobierania.
16. Nie pobieram po ustaniu zatrudnienia Swiadczenia szkoleniowego.
17. Nie rozpoczatem(am) realizacji indywidualnego programu zatrudnienia socjalnego w rozumieniu przepiséw o zatrudnieniu socjalnym lub nie
podpisatem{am) kontraktu socjalnego.
18, Nie otrzymatem(am) jednorazowego ekwiwalentu pienieznego za urlop gorniczy oraz jednorazowej odprawy zamiast zasitku socjalnego — przewidzianych w
Uktadzie Zbiorowym Pracy dla Pracownikdw Zaktaddw Gdrniczych.
19. Nie jestem zarejestrowany(a) w innym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna.
20. Zobowijzuje sie do zwrotu otrzymanego zasitku w przypadku otrzymania za ten sam okres Swiadczenia przedemerytalnego, emerytury, renty z tytutu
niezdolnosci do pracy lub stuiby, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej, zasitku chorobowego lub Swiadczenia rehabilitacyjnego - jezeli organ
rentowy nie dokonat stosownych potracen.
21. Zobowigzuje sie do bezzwiocznego informowania o wszelkich zmianach danych zawartych w karcie rejestracyjnej podanych przeze mnie oraz do zwrotu
nienaleZnie pobranego Swiadczenia, w przypadku niespetnienia warunkdw wymienionych w ustawie,
22, Zostatem(am) pouczony(a) o obowiazku:

a) zgtaszania sie w wyznaczonych terminach w powiatowym urzedzie pracy,

b) skiadania lub przesylania pisemnego oSwiadczenia o przychodach - pod rygorem odpowiedzialnosci karnej - oraz innych dokumentéw niezbednych do
ustalenia uprawnief do Swiadczen przewidzianych w ustawie w terminie 7 dni od dnia uzyskania przychoddw,

) zawiadomienia powiatowego urzedu pracy o fakcie wyjazdu za granice lub innej okolicznoSci powodujacej brak gotowosci do pracy,

d) powiadomienia urzedu w terminie 7 dni od wyznaczonego dnia o przyczynie niestawiennictwa,

) powiadomienia powiatowego urzedu pracy o udziale - bez skierowania starosty - w szkoleniu finansowanym z publicznych Srodkéw wspélnotowych i
publicznych Srodkow krajowych, organizowanym przez inny podmiot niz PUP w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia szkelenia,

f) przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym cztonkiem rodziny na druku okreSlonym w odrebnych
przepisach, w przypadku niezdolnesci do pracy wskutek choroby, z wyjatkiem odbywania leczenia w zamknigtym oSrodku odwykowym.

Po zapoznaniu sie z oswiadczeniami nalezy zaznaczy¢ pola akceptacji.
|:| Akceptuje powyisze oswiadczenie
Oswiadczenie o zgodno5ci ze stanem faktycznym

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan, oSwiadczam, iz wszelkie podane przeze mnie w trakcie rejestracji dane 53 7godne ze
stanem faktycznym oraz zostatem pouczony o warunkach zachowania statusu bezrobotnego

1 Akceptuje powyisze oswiadczenie

Przerwij wprowadzanie danych m




12. Weryfikacja uzytkownika
Okno to jest dostepne jedynie podczas wypetniania kreatora petnej rejestracji w urzedzie.

W oknie nalezy dokona¢ wyboru rodzaju podpisu uprzednio dodanych dokumentow i karty rejestracyjnej. Jesli osoba
nie posiada podpisu, nalezy wybrac opcje "Przekaz dane bez podpisu".

Mozliwy jest wybor:
e  podpis kwalifikowanym podpisem elektronicznym,
e  podpis profilem zaufanym ePUAP,
e bez podpisu, wraz z wyznaczeniem terminu wizyty.

Zgtoszenie do rejestracji @

Wybor urzedu * Ankieta * Metoda rejestracji * Informacja * Dane csobowe * Dane szczegiiowe Dane dodatkowe * Zatgcznmiki * Dane kontaktowe
Prawa i obowigzki °

LS

Podpisz wniosek kwalifikowanym
podpisem elektronicznym i wySlij

Nastapi  podpisanie  wypetnionego  wniosku
kwalinkowanym  podpisem  elekrronicznym
przekazanie go do adresata.

Podpisz wniosek profilem zaufanym
ePUAP i wySlij

Nastapi  podpisanie  wypeinionego  wminsku
profitem zaufanym ePUAP | przekazanie go do
adresata.

Przekaz dane bez podpisu

Nastapi przekazanie wypeinionago wniosku bez
podpisy do adresara.

Proces podpisywania zostat opisany w podreczniku Rejestracja i Uwierzytelnianie kont.

13. Akceptacja danych

Na oknie prezentowane jest podsumowanie wraz z informacjg o terminie wizyty i miejscu stawienia sie, oraz
informacjg o przygotowanym przesyle dokumentu do urzedu.

Istnieje mozliwos¢ zmiany terminu wizyty, w tym celu nalezy nacisng¢ przycisk "Zmien termin wizyty". Kreator bedzie
proponowat zmiany termindw do 7 dni.

Mozliwo$¢ zmiany terminu wizyty uzalezniona jest od parametru i urzad decyduje czy dopuszczaé zmiane terminu.



Akceptacja danych

Akceptacja danych

Dokument zostat prawidtowo wypetniony i zostanie wystany do wybranego urzedu.

W celu dokonczenia procesu rejestracji wymagana jest obecnosc na zarezerwowanej wizycie.

Proponowany termin wizyty:
12.09.2018 08:00
Miejsce stawienia sie w urzedzie:
SUP w Nowym Saczu
Rezerwacja terminu zostanie wykonana po akceptacji wprowadzonych danych.

Osoba zostanie zarejestrowana z dniem zgtoszenia si¢ do urzedu.
W przypadku niestawienia si¢ na wizyte przekazane dane zostang usunigte z systemu.

Zmien termin wizyty

Weryfikacja

Wprowadz kod, ktory widzisz na obrazku.
Jezeli wyswietlony kod jest nieczytelny, mozesz wygenerowac go ponownie naciskajac przycisk Odswiez kod.

Phea™ 50

Kod: I I*

Zapisz dane -

Przerwij wprowadzanie danych Akceptuj¢ wprowadzone dane

14. Podsumowanie

Na oknie prezentowane jest podsumowanie kreatora, informujace o terminie wyznaczonej wizyty oraz przestaniu
dokumentu do urzedu.

Przycisk "Zakoncz" zamyka okno kreatora.

Informacja o terminie i miejscu wizyty zostanie przestana na podany adres e-mail.

Podsumowanie

Dokument zostat wystany.

Zostata wyznaczona Panu/Pani wizyta na dziei: 14.09.2018 08:00

placébwka:  Sgdecki Urzad Pracy w Nowym Saczu

adres urzedu: ~ Wegierska 146
33-300 Nowy Sacz
stanowisko:  asd
miejsce w urzedzie:  CAZ-5- doradca dowy A. Krysz

icz, nr pokoju 9

numer wywotawczy: 1 (numer wywotawczy bedzie wykorzystany do przywotania osoby na isko obstugi)

Osoba zostanie zarejestrowana z dniem zgtoszenia sie do urzedu.
W przypadku niestawienia si¢ na wizyte przekazane dane zostang usuniete z systemu.




