Osoby dysponujace profilem zaufanym w celu dokonania rejestracji po wejsciu na strone Sadeckiego
Urzedu Pracy https://supnowysacz.praca.gov.pl/ wybierajg rejestracja w urzedzie (Internet
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Zostajemy przekierowani na strone gdzie wybieramy metode logowania. W przypadku profilu
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1. Ankieta

W kolejnym oknie zostaje uruchomiona ankieta, po wypetnieniu ktdrej uzytkownik zostanie
skierowany do wtasciwego kreatora.
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2. Metoda rejestracji

W nastepnym kroku uzytkownik zostaje poproszony o wskazanie sposobu w jaki zamierza sie
zarejestrowac w urzedzie.



Zgtoszenie do rejestracji @

Wybor urzedu

Ankieta

Metoda rejestracji *

Zgtoszenie do rejestracji w
powiatowym urzedzie pracy

Ten uyb rejestracji nie wymaga podpisania

Rejestracja w powiatowym urzedzie
pracy

Ten rodzaj rejesuracii nie wymaga winyty w

wniosku o dokonanie rejeswracji wraz z urzedzie. Do wniosku o dokonanie rejestracji
zatzcznikami kwalifikowanym podpisem konieczne jest dotoenie wszystkich

icznym lub dpi Ppotwil y zesk ych d 6 wymaganych do
profilem fa ePUAR. gane rejestracji.  Wypetniony  wniosek wraz  z

do rejestracji nalety dostarczy€ podczas wizyty w

zatacznikami  nale?y podpisaé  kwalifikowanym

powiatowym urzedzie pracy. podpisem elektronicznym lub podpisem

p ym profilem ePUAP.

Mozliwe sg dwa sposoby rejestracji:

e 7 wizytg w urzedzie (uzytkownik nie posiada kwalifikowanego podpisu elektronicznego, ani
profilu zaufanego ePUAP, nie musi dotgcza¢ dokumentéw w formie elektronicznej).

e bez koniecznosci wizyty w urzedzie pracy (uzytkownik posiada wszystkie wymagane
dokumenty w formie elektronicznej oraz kwalifikowany podpis elektroniczny lub posiada
profil zaufany ePUAP). Ten sposéb rejestracji wymaga dotgczenia wszystkich zeskanowanych
dokumentdw.

Po wskazaniu metody rejestracji nastepuje przejscie do czesci zwigzanej z wyborem urzedu i
wymaganymi dokumentami.

3. Informacja

W dalszym etapie otrzymujemy wykaz wymaganych dokumentdow jakie musimy posiada¢ podczas
wizyty w Sadeckim Urzedzie Pracy

Informacja

Y wybrano zgtoszenie do rejestracji w powiatowym urzedzie pracy. Polega ono na wprowadzeniu niezbednych danych na formularzu elektronicznym i
koriczy sie wyznaczeniem terminu wizyty w urzedzie. Dzieki temu wizyta w urzedzie bedzie trwata o wiele krocej.
Wizyta w powiatowym urzedzie pracy jest obowigzkowa, status bezrobotnego zostanie przyznany od dnia tej wizyty.

Wymagane dokumenty
Dokumenty, ktore nalezy posiadac podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy:

Pokaz wykaz dokumentow

Sumaryczny rozmiar zatgcznikow elektronicznych (skanéw) dotgczanych podczas procesu nie moze przekroczyc 24,00 MB.
Rozmiar pojedynczego zatgcznika elektronicznego dotgczanego podczas procesu nie moze przekroczyc 1,00 MB.

Przerwij wprowadzanie danych

Klikamy przycisk ,,Pokaz wykaz dokumentéw”



Wymagane dokumenty

Dokumenty, kutre nale2y posiadat podczas wizyty w powlatowym urzedzie pracy:

| U

kryj wykaz dokumentow J

Lp.

L
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Rodzaj dokumenty
Dowod osobisty lub paszport

Oryginat lub odpis dypiomu, Swiadeawa ukonczone] szkoly
poOnadpodsTawowe] Wraz Z dyplomem potwierdzajgoym kwalinkacle
Zawodowe

Zaswiadczenta 0 ukonczeniu kursOw oraz potwlerdzajgce uprawnienia
Zawodowe

Oryginaly wszystkich Swiadectw pracy lub Swiadectw shu2by

Aktualny wypls z Krajowego Rejestru Sadowego oraz inne dokumenty
Swiadczgce o sprawowanych cbowigzkach

Zaswiadczense 7 ZUS o okresie podieganta | OPEACANIA skiadek 7
Tytuiy prowadzenta dziatalnoScl gospodarcze] 0raz wysokoscl
podstawy wymiaru skiadek na ubezpleczenie spoteczne | Fundusz
Pracy

Zaswiadczense o okresle pracy z wyszazegoinieniem wynagrodzenia
bruto za ka2dy miesiac oraz Informacy czy byty odprowadzane
skiadkl na ZUS | Fundusz Pracy

ZaSwiadczende 7 ZUS pomwlerdzajace okres poblerania Swiadczen 1
zasitek chorobowy, maclerzynski, zaskek w wysokoScl zasitky
maclerzynskiego, Swiadczenie rehablliftacyfne, renta z rytuis
niezoolnoscl do pracy lub stuby, rema szkolenlowa oraz podstawe

Jego wymidary
Aktualna decyzja o wysokoscl renty rodzinne)
Zaswiadczende 7 o5rodka pomocy spoteczne) o okresie poblerania

Ksigteczka wojskowa
Orzeczenie potwlerdzajace stoplen niepetnosprawnoscl

Dokument o przeciwwskazaniach do wykonywania okrestonych prac

Zaswiadczende o powlerzchni nieruchomosd rolnef wyrazone) w ha
przeliczeniowych

Decyzja z Kasy Roinizego Ubezpleczenta SpOECZNEgo o
niepotieganiu ubezpieczeniu Spolecznemu rolnikow

Swiadectwo zwolnienia
Zaswiadczenie 0 wykonywaniu pracy w zakiadzie karmym

Sywuacja, w kiore| wymagane Jest przedioZenie dokumenty

W przypadku paszporu wymagane jest dodatkowo zaswiadczenle o
akwainym zameldowaniu zawlerajace numer PESEL, b3d2 decyzja o
wymeldowaniu Z pobywu staiego,

W przypadku meldunky (ZaSOWeZ0 wymagane jest zaswiadazente o
Zameldowaniu czasowym

nie dotyczy 0s0b Z wyKsZiatceniem PodSTInowym

dotyczy os0b, krore majq dodatkowe kwalifikacje

WYMAGANE
dotyczy 0s0b, kiore Sprawu)3 funkcje reprezentacyjne w spotce

nie dotyczy 0s0b, kudre opiacaty skiadki Z tytuiu prowadzenia dziatainoscl
gospodarcze) w wysokoscl 30% minimalnego wynagrodzenia

dotyczy 050D, kiore byty zatrudnione: w niepeinym wymiarze czasu pracy, na
umowe Ziecenle, umowe o Swiadczenle ushig, UMowe O prace nakiadcza,
WMOWE agencyjng, w zakiadzie karnym

dotyczy 0500, kiore pobieraty Swiadczende 7 ZUS poza okresem zatrudnienia,
W przypadku renty nie wymaga sig podstawy wymiaru skiadki

dotyczy 0s0b poblerajacych rente rodzinng
dotyczy 0s0b, kiore taki zasiiek pobleraty

dotyczy 0s0b, kuore przebywaly na urlople wychowawczym
dotyczy 050D, krore odbywaty stu2be wojskowg
wymagane w przypadku osob posiadajaoych ki dokument
dotyczy 0s0b, kiore posiadajg waki dokument

dotyczy 0s0b bedacych wiascickelaml, posiadaczami samotstnymi lub
zaleznym| nkeruchomosci rolne

dotycry domownikow w gospodarsiwie roinym o powlerzchnl u2ytkow rolnych
przekraczajacych 2 ha przeficzeniowe

dotyczy 0s0b, kiore przebywaly w zakiadzie karmym
dotyczy 0s0b, kiore przebywaly w zakiadzie karmym

Sumaryczny rozmiar zatgaznikow elektronicznych (skanow) dotgczanych podczas procesy nie mo2e przekroczyC 24,00 MB.
Rozmiar pojedynczego zatacznika elektroniznego dotazanego podczas Procesy nie mo2e przekroczy¢ 1,00 ME.

W kolejnym oknie przechodzimy do wypetnienia ankiety

4. Dane osoby bezrobotnej/poszukujacej pracy




W celu poprawnego wypetnienia karty rejestracyjnej nalezy wprowadzi¢ podstawowe dane osoby
bezrobotnej/poszukujgcej pracy :

Nazwisko,

Imie pierwsze,

Imie drugie,

PESEL,

Pte¢,

Nr dokumentu tozsamosci,

Rodzaj dokumentu tozsamosci,

Imie ojca,

Imie matki,

Data urodzenia,

Miejsce urodzenia,

Obywatelstwo.

Jesli osoba rejestrujaca sie jest cudzoziemcem powinna zaznaczy¢ pole "Jestem cudzoziemcem".

W przypadku osoby bezrobotnej trzeba poda¢ jeszcze:

Stan cywilny,

Liczba dzieci na utrzymaniu.

—*—'Po zaznaczeniu pola ,,Cudzoziemiec” wartos¢ w polu ,,Rodzaj dokumentu tozsamosci:” zmienia

sie na ,,Inny dokument” oraz uaktywnia sie pole ,,Nr dokumentu tozsamosci”.

Wartos¢ w polu nie moze zawierac¢ wartosci z listy: paszport, pass, passport, dowdd, kartapobytu,
karta, pobyt, wiza, visa, prawojazdy, zezwolenie. Lista stdw blokowanych bedzie przetrzymywana w
bazie danych jako parametr centralny LISTA-NIEDOZWOLONYCH-SLOW. Walidacja jest typu blokada.
Pod polem prezentowany jest komunikat: ,,Uzyto tekstu niedozwolonego”.

Wymagane jest dodanie w formie zatgcznika skanu dowodu osobistego, lub innego dokumentu
tozsamosci (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

Na ponizszym zrzucie pokazano przyktadowe wypetnienie danych identyfikacyjnych.



Dane osoby bezrobotnej/poszukujgcej pracy

15' Jesli jestes cudzoziemcem, ale posiadasz numer PESEL, to podaj numer PESEL.

Dane identyfikacyjne

Nazwisko: | Nazwisko *

Imie pierwsze: | Imie * Imie drugie:
PESEL: | * Pte€: | Mezczyzna vk
Nr dokumentu tozsamosci: | al * Rodzaj dokumentu | Inny dokument ok

toZsamosci:
Imie ojca: |A * Imie matki: | A *

Nazwisko rodowe: | A
Data urodzenia: | (8] 28.10.1983 * Miejsce urodzenia: | A *
Obywatelstwo: | Polska W R Obywatelstwo drugie: | Podaj obywatelstwo ~
Obywatelstwo trzecie: | Podaj obywatelstwo pvs Jestem cudzoziemcem

Zatacznik - dowod osobisty/dokument tozsamosci

-j@j NaleZy zatgczye dowdd osobisty lub inny dokument toZsamosci

Dodaj zatacznik

taczna liczba dodanych zatacznikow wynosi: @
Przy rajestracji podpisem aPUAP maksymalna liczba zatgcznikow wynosi: &0

taczny rozmiar dodanych zatgcznikow wynosi: 0.00 MB

Wypetnienie czesci dotyczacej danych adresowych polega na:

- wybraniu z rozwijane;j listy rodzaju adresu (dla adresu tymczasowego wymagane jest podanie daty
konca meldunku),

- uzupetnieniu kodu pocztowego - po uzupetnieniu kodu pocztowego automatycznie zostang

son

wypetnione pola: "Poczta:", "Wojewddztwo:", "Powiat:", "Gmina:", "Miejscowosé:",

- wskazaniu nr budynku i opcjonalnie ulicy, nr lokalu.

Jesdli istnieje wiecej niz jeden rodzaj adresu (tymczasowy, zameldowania statego, korespondencyjny)
nalezy kolejny rodzaj doda¢, wybierajac przycisk "Dodaj kolejny adres".

Dla adresu tymczasowego wymagane jest zatgczenie zaswiadczenia o meldunku czasowym
(wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego
lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

Na zrzucie ponizej przedstawiono przyktadowo wypetniong sekcje danych adresowych.



Dane adresowe

Rodzaj adresu:

Kod pocztowy:

Wojewddztwo:

Gmina:

zameldowania statego

33-300 *

matopolskie

Nowy Sacz

Ulica: | Wegierska

Zatacznik - meldunek

Poczta:

Powiat:

Miejscowosc:

Nr budynku:

Nowy S3gcz *
m. Nowy S3cz v *®
Nowy Sacz v |*®
1abc * Nr lokalu :

Dodaj kolejny adres

g Nalezy dotgczy¢ w przypadku posiadania meldunku czasowego, posiadania nowego dowodu osobistego (bez adresu) lub gdy podano adres inny niz

w dowodzie osobistym

taczna liczba dodanych zatacznikéw wynosi: 0
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.00 MB

Dodaj zatgcznik

Wymagane jest wskazanie wtasciwego urzedu (adresata PUP) na KRB ze wzgledu na adres osoby
bezrobotnej. Wprowadzono podpowiadanie nazwy urzedu, do ktérego nalezy ztozy¢ wniosek KRB
osoby bezrobotnej w przypadku, gdy jako adresata wybrano PUP, ktory nie obstuguje powiatu

podanego w adresie wnioskodawcy.

e W czesci dotyczacej rachunku bankowego nalezy podac jego numer, jesli posiadamy konto

bankowe.

e Dla danych dotyczacych Urzedu Skarbowego nalezy wybraé wtasciwy urzad z listy rozwijane;j.

e W przypadku deklaracji objecia ubezpieczeniem zdrowotnym nalezy wskazaé witasciwy

Oddziat NFZ.

Na zrzucie ponizej przedstawiono przyktadowe wypetnienie danych.

Dane rachunku bankowego
Nr rachunku:
Dane Urzedu Skarbowego
Urzad Skarbowy: | URZAD SKARBOWY W NOWYM SACZU
Dane Narodowego Funduszu Zdrowia

Oddziat NFZ: | Matopolski Oddziat Wojewddzki NFZ w Krakowie

Przerwij wprowadzanie danych

5. Dane szczegétowe

e  Woyksztatcenie - w tej czesci nalezy wprowadzié posiadane przez osobe wyksztatcenie.




¢ Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni praco »
Wyksztatcenie
POZIOM TYP SZKOEA
L] wyzsze (w tym licencjat) ekonomiczne AKADEMIA EKONOMICZNA

Wprowadzono 1 pozycje.

Cow | corur | rosna | s

Przerwij wprowadzanie danych m m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego wyksztatcenia,
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usuni".

e Zawody

W tej czesci nalezy wprowadzi¢ zawody, ktérymi osoba moze sie okazac¢ przy poszukiwaniu ofert na
rynku pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnego zawodu, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak zawodu".

¢ Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejgtnosci Niepetnosprawnosc Ostatni praco »

Brak zawodu (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego zawodu)

NAZWA POZOSTAEE DANE
L] Kierownik placowki bankowej wyuczony, wykonywany, Stai: 0.7

Wprowadzono 1 pozycjg.

Przerwij wprowadzanie danych mm

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego zawodu, odpowiednio
przyciski "Nowy", "Edytuj", "Podglad", oraz "Usun".
o Jezyki

W czesci tej nalezy wprowadzic jezyki, ktére osoba zna i moze wykazac sie ich znajomoscia, przy
poszukiwaniu ofert na rynku pracy.



{ Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracc >

Brak znajomosci jezykow obcych (zaznacz, jesli nie znasz zadnego jezyka obcego)

NAZWA POZOSTALE DANE
chiniski stopiefi znajomo&ci: w mowie - A1 - poczatkujacy, w piSmie - Al -
poczatkujgcy
L chorwacki stopien znajomosci: w mowie - C2 - biegty, w pismie - C1 - zaawansowany

Wprowadzono 2 pozycje

Chom, Lo | o | v

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego jezyka, odpowiednio

przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".

e Uprawnienia

W czesci tej nalezy wprowadzi¢ uprawnienia, ktdrymi osoba moze sie okazaé przy poszukiwaniu ofert
na rynku pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnych uprawnien, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak uprawnien".
<{ Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnos¢ Ostatni pracc >

Brak uprawnief (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnego uprawnienia)

NAZWA POZOSTALE DANE

L operator koparko-tadowarki kL1l wszystkie typy wazne do: bezterminowo

Wprowadzono 1 pozyge.

Cuow Lo o L v

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego uprawnienia, odpowiednio
przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".

o Umiejetnosci
W czesci tej nalezy wykazac te z nich, ktérymi osoba postuguje sie przy poszukiwaniu ofert na rynku
pracy.

Jezeli osoba nie posiada zadnych umiejetnosci, nalezy zaznaczy¢ znacznik w polu "Brak umiejetnosci".



{ Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracc >

Umiejetnosci
Brak umiejetnosci (zaznacz, jesli nie posiadasz zadnych umiejetnosci)

NAZWA

L) umiejetnos¢ wspotpracy w zespole

Wprowadzono 1 pozycje.

Cuow T o] rosta | s

Przerwij wprowadzanie danych m m

Zapisz dane -

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonej umiejetnosci, odpowiednio
przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".

e Niepetnosprawnos¢

W tej czesci nalezy wprowadzi¢ posiadane orzeczenie o niepetnosprawnosci. Jesli osoba nie posiada
zadnego orzeczenia, pole "Brak niepetnosprawnosci" bedzie automatycznie zaznaczone, na
podstawie wypetnionej ankiety na poczatku rejestracji ustalajgcej status osoby.

¢ Wyksztatcenie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracc »

Niepetnosprawnosé

Brak niepetnosprawnosci (zaznacz, jesli nie posiadasz Zadnego orzeczenia o niepetnosprawnosci)

STOPIEN NR ORZECZENIA  DATAWYDANIA CZIASOWE DO RODZA| NIEPEENOSPRAWNOSCI

L lekki TAK 312208 0

Wprowadzono 1 pozyde.

Cuow [ o s L vms

Przerwij wprowadzanie danych m m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonej niepetnosprawnosci,
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".

e Ostatni pracodawca - w zaktadce tej nalezy wprowadzi¢ dane ostatniego pracodawcy lub
dane dziatalnosci gospodarczej jako ostatniego miejsca pracy.
a
.-"I' ‘-\.
= Jesli osoba jeszcze nie pracowata powinna zaznaczyc pole "Dotychczas nie pracowatem”.

FaY
.r"r'
QDomys’lnie jest zaznaczone pole <Bytem zatrudniony" lecz jezeli w ankiecie na poczqtku
rejestracji ustalajgcej status osoby, zostafo zaznaczone zawieszenie wykonywania dziatalnosci




gospodarczej, automatycznie zostaje zaznaczone pole "Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnosc¢
gospodarczq".

A. Przy zaznaczeniu pola "Bytem zatrudniony", nalezy wprowadzi¢ dane pracodawcy i pracy,
wraz ze wskazaniem nazwy, numeru REGON, podstawy wykonywania pracy, okresu
zatrudnienia, stanowiska oraz wymiaru czasu pracy. Do podanych informacji nalezy dotgczy¢
Swiadectwo pracy (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem
kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym

ePUAP).
{ :enie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca >
Ostatni pracodawca
Dotychczas nie pracowatem ® Bytem zatrudniony Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnost gospodarczg

Dane pracodawcy i pracy

Nazwa: | Abcdef * REGON:
Podstawa wyk. pracy: | Wybierz jedng z wartosci ~ Wymiar czasu pracy: | petny w |k
Zatrudnienie od: | (8 o0l06.2018 | % Zatrudnienie do: |8 o0l0%.2018 | %
Stanowisko: | Podaj nazwe stanowiska v

Zataczniki - Swiadectwo pracy

Nie dodano zatacznikow.

Dodaj zatacznik

taczna liczba dodanych zatgcznikow wynosi: 2
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczba zatgcznikow wynosi: 80

taczny rozmiar dodanych zatgcznikow wynosi: 0.34 MB

W drugiej czesci okna nalezy uzupetni¢ dane dotyczace adresu ostatniego pracodawcy oraz sposéb
rozwigzania umowy (zgodnie z kodeksem pracy):



Adres

Kod pocztowy: Poczta:
Wojewddztwo: v Powiat: v
Gmina: v MiejscowosE: v
Ulica/wies: Nr budynku: Nr lokalu:

Ustanie zatrudnienia nastapito

na mocy porozumienia stron
za wypowiedzeniem pracownika
zwiny pracownika

® 7z przyczyn dotyczacych zaktadu pracy

z innego powodu

T e pm— m

B. Przy zaznaczeniu pola "Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnos$¢ gospodarcza", nalezy
zaznaczyc czy dziatalno$¢ zostata zawieszona oraz wprowadzi¢ dane dziatalnosci
gospodarczej, wraz ze wskazaniem nazwy, numeru REGON, daty rozpoczecia i zakonczenia
oraz stanowiska. Do podanych informacji nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie ZUS (wymagane
tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub
podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).

¢ :enie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosé Ostatni pracodawca >
Ostatni pracodawca
Dotychczas nie pracowatem Bytem zatrudniony ® Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnost gospodarcza

Dane dziatalnosci gospodarczej

Fawiesitem dziatalnosc

Nazwa: | Abcdef REGON:
Datarozpoczecia: | (8 01.06.2018 * Data zakoficzenia: | (8 31.08.2018 *
Stanowisko: | Podaj nazwe stanowiska ~

Zataczniki - zaSwiadczenie ZUS

Nie dodano zatacznikow.

Dodaj zatacznik

taczna liczba dodanych zatgcznikow wynosi: 2
Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna liczha zatacznikow wynosi: 80

tgczny rozmiar dodanych zatacznikow wynosi: 0.34 MB

Jesli dziatalno$¢ gospodarcza zostata zawieszona, nalezy dodatkowo wprowadzié okres zawieszenia
dziatalnosci (data zakoriczenia dziatalnosci nie jest wtedy uzupetniana):



< :enie Zawody Jezyki Uprawnienia Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca >

Ostatni pracodawca

Dotychczas nie pracowatem Bytem zatrudniony ® Prowadzitem lub zawiesitem dziatalnost gospodarcza

Dane dziatalnosci gospodarczej

+| Zawiesitem dziatalnost
MNazwa: | Abcdef REGON:
Data rozpoczecia: | (8 01.06.2018 | %

Stanowisko: | Podaj nazwe stanowiska

Okres zawieszenia od: | B 01.09.2018 * do: | B 30.09.2018 *

Zataczniki - zaswiadczenie ZUS

Nie dodano zatacznikow.

Dodaj zatacznik

taczna liczba dodanych zatacznikow wynosi: 2

Przy rejestracji podpisem ePUAP maksymalna lizba zatacznikow wynosi: &0

taczny rozmiar dodanych zatgcznikow wynosi: 034 MB

W drugiej czesci okna nalezy uzupetni¢ dane dotyczgce adresu prowadzonej dziatalnos$ci gospodarczej
(krok ze sposobem rozwigzania umowy zostaje pominiety).

Adres
Kod pocztowy: Poczta:
Wojewodztwo: | Wybierz jedng z wartosci L Powiat: | Wybierz jedng z wartosci L
Gmina: | Wybierz jedng z wartosci W MiejscowosSe: | Wybierz jedng z wartosci L
Ulica/wies: Nr budynku: Nr lokalu:

Przerwij wprowadzanie danych m

e Pozostate okresy

W czesci dotyczacej pozostatych okreséw uprawniajgcych do zasitku nalezy wykaza¢ wszystkie inne
udokumentowane okresy zwigzane z przebiegiem zatrudnienia, rentg, urlopem wychowawczym,
prowadzeniem dziatalnos$ci gospodarczej, okresami stazu lub stuzbg wojskowa.




< UmiejetnoSci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania >

Pozostate okresy zatrudnienia, innej pracy zarobkowej i inne okresy uprawniajgce do zasitku

RODZA] OKRESU OKRES OD OKRES DO NAZWA PRACODAWCY MIEJSCOWOSC

L Inne okresy 01.03.2018 31.08.2018

Wprowadzono 1 pozycje.

Chow Lo i | v

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego okresu, odpowiednio
przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".

e Rodzina

W czesci zwigzanej z rodzing nalezy wykazaé wszystkie osoby, ktére przebywajg we wspélnym
gospodarstwie domowym lub sg na utrzymaniu beneficjenta i bedg zgtoszone do ubezpieczenia
zdrowotnego.

< Umiejetnosci Niepetnosprawnos¢ Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania >
Cztonkowie rodziny
NAZWISKO IMIE DATA UR. STOPIEN CZY ZGkOSIC STOPIEN
POKREW. DO UBEZP. NIEPEENOSPR.
L Nazwisko Imig 04.09.1997 brat TAK

Wprowadzono 1 pozycje.

2 E 2 2

Przerwij wprowadzanie danych m

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonego cztonka rodziny;
odpowiednio przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".

e Oczekiwania

W zaktadce tej nalezy wprowadzi¢ zawody, w ktdrych osoba chciataby pracowac lub sie szkolié.



¢ Umiejetnosci Niepetnosprawnosc Ostatni pracodawca Pozostate okresy Rodzina Oczekiwania >

Preferowany rodzaj pracy oraz kierunki szkolen

¥| Zgadzam sie na podjecie pracy w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego Obszaru Gospodarczego

NAZWA POZOSTALE DANE

L Administrator baz danych do wykonywania

Wprowadzono 1 pozycje.

Przerwij wprowadzanie danych m

Opcjonalnie mozna zadeklarowac cheé podjecia pracy w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego Obszaru
Gospodarczego - zaznaczenie pola "Zgadzam sie na podjecie pracy w krajach Unii Europejskiej / Europejskiego
Obszaru Gospodarczego".

W tym oknie mozliwe jest dodanie, edycja, podglad oraz usuniecie wprowadzonych oczekiwan, odpowiednio
przyciski "Nowy", "Edytuj","Podglad", "Usun".

6. Dane dodatkowe

W zaktadce tej nalezy udzieli¢ dodatkowych odpowiedzi na zadane pytania.

W przypadku pozytywnej odpowiedzi wymagane jest dotgczenie dokumentu bedgcego podstawg
udzielonej odpowiedzi (wymagane tylko w przypadku petnej rejestracji z uzyciem kwalifikowanego
podpisu elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP).




1. Czy jest Pan/Pani osoba, ktdra sprawuje funkcje reprezentacyjne w spdboe? TAK & NIE

Q‘ Zaigornik - Wypis 7 Kiajowego Rejestry S3dawego oraz e dokumemy Smadzace o srawowanty obowziow

Mz dodans zaizcznikow.

Dodaj ralaomik
1. Czy przebywal Pan/Pani na urlopie wychowawczym? TAK & NIE
q Zatgcrnik - AkT urpdrema daecka
Mie dodano ratzoznikiw.
Dodaj ralaomik
3. Crzy przebywat Pan/Pani w areszcie/zaktadzie karnym? THK & NIE
? Zatgornik - Swiadecnw TWoImenia F aresmu/zakiady karmego
Mie dodano rataoznikiw.
Dodaj zalgnik
& Crzy posiada Pan/Pani dokument o przecwwskazaniach do wykonywania okreslonych prac? THK & NIE
q Zafgornik - DOKUMENT & prreciWwskazanach do mykomywania okresionyoh prac
Mie dodano rataoznikiw.
Dodaj malyomik
5 Czy jest Pan/Pani wiascicielem, posiadaczem samoistnym lub zaleinym nieruchomosci TAK & NIE
rolmej
!? Zatgornik - Zaswiadorenie o powlerzchnl nleruchomasc rodmel wyraions w ha preelicreniowych
Mie dodano rataoznikiw.
Dodaj malyomik
6. Czy jest Pan/Pani domownikiem w gospodarstwie rolnym o powierzchni uZytkiw rolmych TAK & NIE
przekraczajgcych 2 ha przeliczeniowe?
? Zaigornik - Dacyz)a r Kasy Roiniczego Ubssplecsenia Spofecnego o meponieganiy ubesplecrenty Spofecamemy rofmikdmw
Mie dodano rataoznikiw.
Dodaj zalgnik

tacma liczba dodanych ratgconikdw wynosi: 0
Fray rajestragl podpisem «PUAF maksymalna licba mbgornikiw wynosi: 80
tacmy razmiar dodamych rabpcmikiw wynostc 0.00 ME

(o [ e

7. Zataczniki

Na oknie prezentowane sg wszystkie dokumenty, ktére zostaty dotgczone w poprzednich krokach i
zostang przestane do urzedu.

W przypadku koniecznosci dotgczenia dodatkowych dokumentéw nalezy uzy¢ przycisku "Dodaj
zatgcznik".



Zatgczniki

Zataczniki dodane
Q W popizednich krokach dodano nastepujace zatgczniki

test.txt (dokument tozsamosci) 0.00 MB Pobierz

Zataczniki dodatkowe
g W tym miejscu moina dolgczyc zalgczniki, ktdre nie byly wymienione we wezesniefszych krokach.

Dodaj zatgcznik

Maksymalny rozmiar zalgcznika: 1.00 MB
Dopuszczalny rozmiar dokumentu z zalgcznikami: 24.00 MB

Aktualny rozmiar dokumentu wraz z zalgcznikami: 0.00 MB

Przerwij wprowadzanie danych m

8. Dane kontaktowe

Aby okresli¢ sposdb wymiany informacji pomiedzy urzedem, a beneficjentem, nalezy:
- Podac login (nazwe konta) - w przypadku, gdy konto nie jest jeszcze utworzone.

- Wskazac¢ forme wymiany korespondencji: kontakt poprzez konto w praca.gov.pl lub kontakt
listowny (uzytkownik moze wybra¢ tylko jedng opcje). W przypadku prerejestracji dostepna jest tylko
opcja <kontakt listowny>.

- Podac adres e-mail (pole wymagane) i nr telefonu kontaktowego (opcjonalnie).

- Wyrazié¢ ewentualng zgode na udziat w badaniach zwigzanych z rynkiem pracy.

Funkcjonalnos¢ dla WUP

Podczas przekazywania danych rejestracyjnych za pomocg pracownika WUP, nalezy wprowadzi¢
dane kontaktowe pracownika WUP pomagajgcego w rejestracji.

e Wyglad okna dla uzytkownika, ktérego konto nie zostato jeszcze utworzone:



Dane kontaktowe

W jaki sposéb chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat sie z Tobg (w sprawie
danego wniosku)

Ustalono, e dla podanych danych identyfikacyjnych nie istnieje konto w praca.gov.pl.

Konto zostanie zatoZone, prosze o ustalenie loginu:| | *

Konto mozna zweryfikowac poprzez podpisanie dokumentu bezpiecznym podpisem elektronicznym, podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP badz
podczas wizyty w urzedzie.
Dane podane w poprzednich krokach, po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncie w praca.gov.pl.

kontakt listowny

Dodatkowe dane kontaktowe:

e-mail: | | *

telefon kontaktowy:
Zgoda na udziat w badaniach rynku pracy

~| Wyrazam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzadowej
lub samorzagdowej lub na ich zlecenie.

Dane przekazano za posrednictwem Wojewodzkiego Urzedu Pracy

Przerwij wprowadzanie danych

* Wyglad okna dla uzytkownika, ktérego konto zostato wczesniej utworzone:

Dane kontaktowe

W jaki sposob chcesz, aby Powiatowy Urzad Pracy skontaktowat si¢ z Toba (w sprawie
danego wniosku)

@ konto w praca.gov.pl
Dane podane w poprzednich krokach, po wystaniu do urzedu, zostang zapisane na koncie w praca.gov.pl.

kontakt listowny

Dodatkowe dane kontaktowe:
e-mail:

telefon kontaktowy:
Zgoda na udziat w badaniach rynku pracy

~| Wyrazam zgode na udziat w badaniach rynku pracy prowadzonych przez publiczne stuzby zatrudnienia, organy administracji rzadowej
lub samorzadowej lub na ich zlecenie.

Dane przekazano za posrednictwem Wojewodzkiego Urzedu Pracy

Przerwij wprowadzanie danych

9. Prawa i obowiazki oraz warunki zachowania statusu



W oknie nalezy zapoznac sie i zaakceptowac prawa i obowigzki oraz warunki zachowania statusu.

Prawa i obowiazki
Osoba barohinna ma prawn de:

TRjesLiaC]| W WIZSChYTT pomaoerym arpd ke pracy po e
borrysEanis nisod planie £ esles rpsk pracy, sakich @k pﬁamnmpnqrnwmhmmngnnu poradsicng rawodowe |
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10. Podglad dokumentu i o$wiadczenie



Na oknie Podglgd dokumentu i oswiadczenie, pod przyciskiem "Podglad dokumentu", dostepna jest
funkcjonalnos¢ wizualizacji dokumentu wypetnionego danymi w poprzednich krokach.

Na ekranie ,Podglada formularza”, z ktdrego inicjowane jest generowanie podglady wypetnionego
whiosku, pojawi sie komunikat wtasciwy dla wybranej metody rejestracji. W przypadku ,Zgtoszenia
do rejestracji w powiatowym urzedzie pracy” komunikat brzmi:

Podglqd wniosku i jego wydrukowanie nie jest tozsame z przestaniem wniosku do urzedu pracy i
zakoriczeniem procesu obstugi. Aby zakoriczy¢ procedure zgtoszenia do rejestracji nalezy dostarczy¢
wymagane dokumenty podczas wizyty w powiatowym urzedzie pracy, ktérej termin zostanie
wyznaczony w ostatnim kroku procesu rejestracji.

Podglad dokumentu i odwiadczenie

Podglad dokumentu

© Podglad wniosku | jego wydrukowanie nie fest toZsame z przestamiem wiiosku do urzgdu pracy i zakoficzeniem procesy obstugi, Aby zakofczyd
procedure Zgtoszenia do refestracii nalely dostarczyd wymagane dokumenty podezas wizyly w powiatowym urzedzie pracy, ktdref termin Zostanie
wyznaczony w ostatnim kroky procesy rejestraci,

Dokument zostal wygenerowany poprawnie.
Dokument zostat zweryfikowany.

Podglad dokumentu

Natomiast w przypadku ,Rejestracji w powiatowym urzedzie pracy” komunikat brzmiat:

Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest tozsame z dokonaniem rejestracji w urzedzie pracy i
zakonczeniem procesu obstugi. Aby zakorniczyé procedure rejestracji wniosek wraz z zatgcznikami
nalezy przesta¢ do wtasciwego urzedu pracy po opatrzeniu go kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

Podglad dokumentu i oSwiadczenie

Podglad dokumentu

Podglad wniosku i jego wydrukowanie nie jest toZsame z dokonaniem rajestracji w urzedzie pracy i zakoficzeniem procesu obstugi. Aby zakonczyé
procedure refestracyi wniosek wraz 7 zatgcznikami naleZy przestac do wiasciwego urzedu pracy po opatrzeniv go kwalifkowanym podpisem
elektronicznym [ub podpisem potwierdzanym profilem zaufanym ePUAR

Dokument zostat wygenerowany poprawnie.
Dokument zostat zweryfikowany.

Podglad dokumentu

Przyktadowy zrzut ponizej pokazuje wizualizacje karty rejestracyjne;j.

Istnieje mozliwos¢ wydrukowania karty przyciskiem "Drukuj" oraz zamkniecia przyciskiem "Zamknij".
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Ponizej znajduje sie oswiadczenie bezrobotnego, ktorego tres¢ jest automatycznie dostosowana do
odpowiedzi uzytkownika, ktére zaznaczyt w ankiecie na poczatku kreatora.

- - -
Oswiadczenie bezrobotnego
Uprzedzony(a) o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu karnego za sktadanie fatszywych zeznaf o$wiadczam, co nastepuje:

1. Jestem osob3 niezatrudniong i nie wykonuje innej pracy zarobkowej, zdolng i gotowg do podjecia zatrudnienia albo innej pracy zarobkowej w petnym
wymiarze czasu pracy obowigzujgcego w danym zawodzie lub stuzbie.
2. Nie ucze sig w szkole, z wyjatkiem szkoty dla dorostych lub przystepuje do egzaminu eksternistycznego z zakresu tej szkoty lub w wyzszej, gdzie studiuje w
formie studiow niestacjonarnych.
3. Nie nabytem({am) prawa do emerytury lub renty z tytutu niezdolnosci do pracy, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej w wysokosci
przekraczajace] potowe minimalnego wynagrodzenia za prace.
4, Nie pobieram zasitku przedemerytalnego, Swiadczenia przedemerytalnego, nauczycielskiego Swiadczenia kompensacyjnego, Swiadczenia rehabilitacyjnego,
swiadczenia szkoleniowego, zasitku chorobowego, macierzyriskiego lub zasitku w wysokoSci zasitku macierzynskiego po ustaniu zatrudnienia, innej pracy
zarobkowej lub zaprzestaniu prowadzenia pozarolniczej dziatalnosci.
5. Nie jestem wtascicielem lub posiadaczem (samoistnym lub zaleznym) nieruchomosci rolnej o powierzchni uzytkéw rolnych powyzej 2 ha przeliczeniowych.
6. Nie podlegam ubezpieczeniu emerytalno - rentowemu z tytulu statej pracy jako wspotmatzonek lub domownik w gospodarstwie rolnym o powierzchni
uzytkéw rolnych przekraczajacej 2 ha przeliczeniowe lub stanowigcym dziat specjalny produkcji rolnej.
7. Nie uzyskuje przychoddéw podlegajacych opodatkowaniu podatkiem dochodowym z dziatéw specjalnych produkcji rolnej.
8. Nie prowadze pozarolniczej dziatalnoSci gospodarczej i jej nie zawiesitem(am).
9. Nie podlegam obowiazkowi ubezpieczenia spotecznego lub zaopatrzenia emerytalnego (nie dotyczy ubezpieczenia spotecznego rolnikow).
10. Nie podlegam obowigzkowi ubezpieczenia zdrowotnego,
11. Nie jestem osobg tymczasowo aresztowana i nie odbywam kary pozbawienia wolnosci.
12. Nie uzyskuje miesigcznie przychodu w wysokosci przekraczajacej potowe najniiszego wynagrodzenia za prace.
13. Nie pobieram, na podstawie przepisdw o pomocy spotecznej, zasitku statego.
14. Nie otrzymatem(am) pozyczki z Pafistwowego Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub instytucji z udziatem Srodkéw publicznych na podjecie
dziatalnosci pozarolniczej lub rolniczej.
15. Nie pobieram, na podstawie przepiséw o Swiadczeniach rodzinnych, Swiadczenia pielegnacyjnego, specjalnego zasitku opiekuficzego lub dodatku do
zasitku rodzinnego z tytutu samotnego wychowywania dziecka i utraty prawa do zasitku dla bezrobotnych na skutek uptywu ustawowego okresu jego
pobierania.
16. Nie pobieram po ustaniu zatrudnienia Swiadczenia szkoleniowego.
17. Nie rozpoczatem(am) realizacji indywidualnego programu zatrudnienia socjalnego w rozumieniu przepisow o zatrudnieniu socjalnym lub nie
podpisatem(am) kontraktu socjalnego.
18. Nie otrzymatem(am) jednorazowego ekwiwalentu pienieinego za urlop gorniczy oraz jednorazowej odprawy zamiast zasitku socjalnego - przewidzianych w
Uktadzie Zbiorowym Pracy dla Pracownikow Zaktaddw Gorniczych.
19. Nie jestem zarejestrowany(a) w innym urzedzie pracy jako osoba bezrobotna.
20. Zobowigzuje sie do zwrotu otrzymanego zasitku w przypadku otrzymania za ten sam okres Swiadczenia przedemerytalnego, emerytury, renty z tytutu
niezdolnosci do pracy lub stuzby, renty szkoleniowej, renty socjalnej, renty rodzinnej, zasitku chorobowego lub Swiadczenia rehabilitacyjnego - jezeli organ
rentowy nie dokonat stosownych potracefi.
21. Zobowiazuje sie do bezzwtocznego informowania o wszelkich zmianach danych zawartych w karcie rejestracyjnej podanych przeze mnie oraz do zZwrotu
nienaleinie pobranego Swiadczenia, w przypadku niespetnienia warunkow wymienionych w ustawie,
22, Zostatem({am) pouczony(a) o obowigzku:

a) zgtaszania sie w wyznaczonych terminach w powiatowym urzedzie pracy,

b) sktadania lub przesytania pisemnego cswiadczenia o przychodach - pod rygorem odpowiedzialnosci karnej - oraz innych dokumentéw niezbednych do
ustalenia uprawnien do Swiadczen przewidzianych w ustawie w terminie 7 dni od dnia uzyskania przychoddw,

c) zawiadomienia powiatowego urzedu pracy o fakcie wyjazdu za granice lub innej okoliczno$ci powodujgcej brak gotowosci do pracy,

d) powiadomienia urzedu w terminie 7 dni od wyznaczonego dnia o przyczynie niestawiennictwa,

e) powiadomienia powiatowego urzedu pracy o udziale - bez skierowania starosty - w szkoleniu finansowanym z publicznych Srodkéw wspélnotowych i
publicznych Srodkéw krajowych, organizowanym przez inny podmiot niz PUP w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia szkolenia,

f) przedstawienia zaswiadczenia o niezdolnosci do pracy wskutek choroby lub opieki nad chorym cztonkiem rodziny na druku okreslonym w odrebnych
przepisach, w przypadku niezdolnosci do pracy wskutek choroby, z wyjgtkiem odbywania leczenia w zamknietym oSrodku odwykowym.

Po zapoznaniu sie z oswiadczeniami nalezy zaznaczy¢ pola akceptacji.



|:| Akceptuje powyisze oswiadczenie
OsSwiadczenie o zgodnosci ze stanem faktycznym

Swiadomy odpowiedzialnosci karnej za sktadanie fatszywych zeznan, oswiadczam, iz wszelkie podane przeze mnie w trakcie rejestracji dane 53 7godne z7e
stanem faktycznym oraz zostatem pouczony o warunkach zachowania statusu bezrobotnego

(| Akceptuje powyisze oswiadczenie

Przerwij wprowadzanie danych m m

NALEZY BEZWZGLEDNIE PODPISAC WNIOSEK PRZED
JEGO WYStANIEM




